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V souladu se znénim zakona ¢. 561/ 2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im a jiném
vzdélavani dle Skolského zakona § 30, odst. 1 vydavam vnitini ¥ad Skolni druZiny.
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1) Prava a povinnosti Ziki a zakonnych zastupcu
1.1 ZAci maji pravo
a) uzivat zafizeni $kolni druZiny (SD)
b) zucastriovat se akci SD a podilet se na jejich piiprave

¢) podilet se na hodnoceni své ¢innosti ve SD
d) na informace a poradenskou pomoc

1.2 Zékonni zastupci maji pravo

a) na informace o chovéni zéka v SD

b) na informace o akcich poiadanych SD
¢) podévat navrhy k praci SD

d) na poradenskou pomoc

1.3 Zéci jsou povinni

a) chovat se fadn¢ a ohledupiné

b) dodrZovat Vnitini fad $kolni druziny a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni

¢) udrzovat své véci v potadku a neposkozovat majetek SD ani ostatnich zaka

d) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii SD

e) Setrn¢ zachazet s majetkem Skoly - nepoSkozovat

1.4 Zakonni zéstupci jsou povinni

a) Fadné, upln€ a pravdivé vyplnit zapisovy listek, v¢as ohlasit zmény v udajich
b) tadné zdivodnit neptitomnost zéka v SD

¢) véas uhradit uplatu za pobyt zéka v SD

d) vyzvedavat zaka ze SD ve stanovené dobé

¢) seznamit se s Vnitinim fadem SD a respektovat jej

f) na vyzvani feditele Skoly se zi¢astnit projednavani zavaznych otazek ve Skole

2) Podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahi se zaméstnanci ve §kole

Vzijemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a Z4ky, nepfimo i zdkonnymi zastupci Zaki, musi
vychdazet ze zasad vzajemné tcty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a diistojnosti.
Vsichni zaméstnanci $koly, Zaci a jejich zakonni zéstupci se vzéjemné respektuji, dbaji o
vytvéafeni partnerskych vztaht podloZenych vzijemnou tctou, diivérou a spravedinosti.

Vsichni zaméstnanci $koly, Zaci a jejich zakonni zéstupci dbaji o respektovani zékladnich
spoletenskych pravidel a pravidel slu§né a zdvotilé komunikace.

Zaméstnanec $koly musi usilovat o vytvaieni dobrého vztahu zdkonnych zastupcti a vefejnosti ke
Skole.

Informace, které zdkonny zastupce Zaka poskytne do $kolni matriky nebo jiné dilezité informace

o zakovi (zdravotni zpisobilost,...) jsou duvémé a vSichni pedagogi¢ti pracovnici se Fidi
zdkonem ¢&. 101/2000 Sb., o ochrang osobnich udaja.
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Vychovatelé Skoly vydavaji zakim a jejich zdkonnym zastupcim pouze takové pokyny, které
bezprostiedné souvisi s plnénim 8kolniho vzdélavaciho programu, vnitiniho fadu SD a dalSich
nezbytnych organiza¢nich opatfeni.

3) Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

3.1 Skolni druZina nabizi zajmové vzdélavani formou zajmovych, vzdé€lavacich a spontdnnich
Cinnosti, odpoc¢inku a relaxaci. Vychovou, hrou, ufenim, individudlni praci a motivacnim
projektem.

3.2 8D je urdena Zkim I stupné. Zéci jsou do 8D ptijiméani dle kritérii pro pfijimani zaki do SD
(€. 1176/2024/ZS a MS) viz pfiloha.
O piijeti, ¢i neptijeti Zakt do SD rozhodne teditelka skoly.

3.3 Provozni doba SD 6:00 — 7:50 hod. (resp. 8:50 hod)
10:30 (dle konce vyu¢.) — 17:00 hod.

3.4 SD vyuzivé tii tfidy v pavilonu nad jidelnou &. dveti 113, 114, 118.
Dale ¢tyti tiidy v budové skoly €. dveii 4, 105, 106, 107.
Vybavenost: SD vyuziva dale htist& skoly, télocviénu a keramickou dilnu. V t&chto prostorach
se SD 1idi provoznim ¥adem piislusnych pracoven. Dale SD vyuZiva ke svym vychazkim
blizké okoli Skoly aZ po les v Kro¢ehlavech + sidlisté (vychazky budou uskute¢nény
s védomim feditelky Skoly).

3.5 Odchody zaku se fidi ¢asovymi udaji na zapisnim listku (zména musi byt provedena
pisemné). Kazda neptitomnost zZaka v¢as omluvena.

3.6 Z bezpetnostnich divodii neni moZné uvoltiovani Zaka po telefonu. V nutném piipad¢ 1ze zZéka
uvolnit na pisemnou vyzvu rodi¢a (zdkonnych zastupcti). Na omluvence musi byt datum,
jméno zaka, ¢as odchodu, zda odchazi sam nebo s dalsi osobou. To v§e potvrzeno
podpisem rodi&d. Zaci nesm&ji bez védomi vychovatelky opustit SD, jinak vychovatelka
nemuze zajistit bezpeénost a ochranu zdravi Zaka.

3.7 Predavani zaki:

e Po ukonéeni ranniho provozu druziny pievadi vychovatelka Zzédky do budovy Skoly a
predava vyudujicim.

e Po skonéeni vyucovani pfedava vyucujici Zaky vychovatelkam dle pfislusnych oddéleni.

e Pii odpolednim vyu€ovani pfedava vyucujicim Zaky vychovatelka.

o 7aky, ktefi jsou piihlaSeni do zajmovych krouzki koly, piebiraji ve SD vedouci krouzki
a po ukonceni ¢innosti predavaji Zaky zpét vychovatelce.

¢ Souhlasi—li rodi¢e (pisemné), mize dité prechazet na krouzky samostatné.

3.8 Rozd¢leni zaku do oddéleni

Jednotlivi Z4ci jsou zpravidla podle véku roz¢lenéni do jednotlivych oddeleni, Pocet oddeleni
ve $kol. roce se fidi celkovym poétem zapsanych zakl. Do jednoho oddéleni SD lze zapsat
maximalné 30 pravidelné dochéazejicich zakd.
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3.9 Podminky pro spojovani oddéleni:

Pro zaji$téni bezproblémového stravovani dochazi k ¢aste¢nému spojovani riiznych oddéleni
(obéd po skupinach).

K dalsimu spojovani oddéleni dochazi po 14:30 hod. v zavislosti na podminkéch organizace
¢innosti (pfi dodrZzovani pravidel BOZ).

Dale neplanované spojovani oddélni pti nemoci vychovatelky.

3.10 P#i neplanovaném pteruseni vyuky mize byt Zak Skoly umistén do Skolni druZiny na
pfechodnou dobu i bez fadného piihlaseni (zména rozvrhu, nemoc vyu¢. atd.)

3.11 Domaéci ukoly si Zaci mohou vypracovavat pouze se souhlasem rodi¢d po 15:30 hoding. (Po
ukonceni pravidelnych ¢innosti a spontannich aktivit).

3.12 Vychovatelky nezodpovidaji za cenné véci, které si zak do druziny piines] a k pobytu ve
druziné je nepoticbuje.

3.13 Vychovatelky zaji$t'uji provoz ve dnech volna stanovenych feditelkou Skoly.
3.14 Postup pfi nevyzvednuti zdka ze SD

- spojeni se zakonnym zastupcem Zéka, pokud se neuskuteéni, nasleduje:
- ozndmeni vzniklé situace vedeni Skoly.
- kontaktovani Policie CR, ktera dale uvédomi oddé€leni socidlné — pravni ochrany déti.

3.15 Pro #&ky je zajistén pitny rezim v kazdém odd&leni SD.

4) Podminky zaji$téni bezpeénosti a ochrany Ziki a jejich ochrany pied socidlné patologickymi
jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni Z4ci v SD:

e musi dodrZovat zasady bezpecnosti

e musi dodrZovat zdsady piedchazeni Graziim, musi byt informovani o uloZeni prostredki
prvni pomoci a o kontaktech pro poskytnuti pomoci ve $kole

e nesmi ohroZovat p¥i hrach ve SD bezpeénost spoluzékii a musi se vyvarovat konfliktnich
situaci

o kazdy uraz, poranéni &i nehodu, k niz dojde b&hem ¢innosti Skolni druZiny, musi ucastnik
hlasit vychovatelce SD a Zci jsou pouéeni o postupu pi informovéni o Grazu

e musi dodrzovat pravidla pfechodu mezi budovami. Pfechazi mezi budovami v utvaru pod
vedenim vychovatell a dodrzuji dané pokyny.

e musi dodrzovat zdkaz vnaSeni véci a latek ohroZujicich bezpeénost a zdravi (zbrang,
omamné latky, alkohol) véetné vyslovného zdkazu koufeni a pouZivani alkoholickych
népoji (ve vniténich i vngjsich prostorach skoly, v priibéhu vyuky a Skolnich akef)

e dodrzuji podminky vnéaSeni a nakladani sb&Znymi ve€cmi, které pfimo nesouvisi
s vyuCovanim (mobily, cennosti, jizdni kola, ....)
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4.2 Podminky pro hygienu a bezpecnost zaruCuje vhodna struktura ¢innosti, skladba zamé&stnani,
vhodny stravovaci a pitny rezim, zdravé prostiedi uZivanych prostorti, bezpe¢né pomtcky, ochrana
zakl pred urazem, dostupnost prostfedkt prvni pomoci.

4.3 Psychosocialni podminky — vytvafeni pohody prostiedi, pfiznivé socialni klima — otevienost a
partnerstvi v komunikaci, Ucta, tolerance, uznani, empatie, spoluprace a pomoc druhému, respekt

k potfebam jedince a jeho osobnim problémim.

4.4 Vychovatelky SD jsou pii &innosti povinny piihliZet k zdkladnim fyziologickym potiebam Zakd
a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socidlné patologickych jevl
a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili.

4.5 Stane-li se u¢astnik ¢innosti SD obéti ikany je povinen okamzité informovat vychovatelku SD.

4.6 Maji-li zédkonni zastupci nebo pedagogicky pracovnik podezfeni na Sikanovaného Zzaka,
okam?zité informuji feditelku skoly.

Podminky zachdzeni s majetkem $koly ze strany zaku

Po dobu pobytu Zéka a v prib¢hu vzdélavani zakd ve SD je zakaz poskozovani Skolniho majetku,
zaci zachazeji Setrn€ sucebnimi pomtlckami, hraCkami a dal§imi vzd€lavacimi potiebami a
neposkozuji ostatni majetek Skoly.

Podminky pro vzdélavani zaki se specialnimi potfebami

V naS$i SD jsou zarazeni Z4ci se specidlnimi vzd€ldvacimi pottebami, ktefi k naplnéni svych
vzdélavacich moznosti nebo k uplatnéni a uzivani svych prav na rovnopravném zéakladeé s ostatnimi
potiebuji poskytnuti podplirmych opatieni.

V piipadé¢ pfitomnosti takto znevyhodnénych jedinch jsou tyto déti zacleiovany do b&Zného rezimu
s maximalnim uplatnénim individuélniho a diferencovaného pfistupu vychovatelek. Vychovatelka
spolupracuje s tfidni ucitelkou, konzultuje vychovné vzdélavaci metody, vyuziti vhodnych
didaktickych pomitcek. Dilezita je také spoluprace s rodici.

Ve Skolnim roce 2024 — 2025 jsou v SD zatazeni Zaci se specialnimi vzdélavacimi potiebami
zro¢nika 1., 2., 3.

Pii zabezpeceni podminek pro vzdélavani zakil se specidlnimi potfebami se vychazi z SVP — Sedma
pro Zivot. 3.3.

GDPR

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chrdnit pfed zneuzitim osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaka a studenti a vysledky poradenské pomoci §kolského
zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiZ ptisli do styku.

Pravo zakl a zdkonnych zastupcl zakd na pfistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz osobnich
udajli a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji se fidi smérmici feditele/ky Skoly
k ochrané osobnich udaju.
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Zpracovani osobnich Gdajli Zakd za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagaéni materialy,
fotografie) je moZné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zéastupcti Zaka.

Z4ci maji béhem vychovné &innosti vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou zéznamovou
techniku, kterd slouzi k pofizovani obrazovych a zvukovych zdznami. Pofizovani zvukovych a
obrazovych zdznamu osob (uéitel, Zak) bez jejich svoleni je v rozporu s obfanskym zékonikem (§
84 a § 85). NaruSovani vychovného procesu mobilnim telefonem (pfipadné jinou technikou), bude
hodnoceno jako pfestupek proti Skolnimu fadu.

Renata KleteCkova PaedDr. Zuzana Hole¢kova
vedouci vychovatelka feditelka Skoly

Zakiadn( $kola a MatoFsk4 Skola Kladno,
Vodérensks 2115

phispévkova organizace
Vodarenska 2115, 272 01 Kladno
ICO: 487 05 969, Tol.: 312 681 165-6
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